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pl
abor na stanowisko — kierownik Dziatu Merytorycznego

Miejsce pracy: Libigz / matopolskie (1 etat )

Poszukujemy kandydata/ki do pracy na stanowisku Kierownika Dzialu Merytorycznego
w Libigskim Centrum Kultury w Libigzu.

Do obowigzkéw kandydata bedzie nalezato m.in:

kierowanie i kontrola pracy dziatu,
udziat w planowaniu i przygotowywaniu oraz koordynowanie imprez kulturalnych,

e organizacja koncertow i wydarzen kulturalnych,
e przygotowywanie ofert wydarzenri i imprez kulturalnych,
¢ opracowywanie plandw pracy dziatu i sporzgdzanie sprawozdan z ich realizacji,
¢ przygotowywanie projektéw decyzji i zarzadzen Dyrektora w zakresie pracy dziatu,
e sporzgdzanie harmonograméw pracy pracownikow oraz planéw urlopow,
e opracowywanie zakresdw czynnosci dla pracownikéw dziatu,
e podejmowanie dziatat zmierzajacych do usprawnienia organizacji i metod pracy dziatu,
e wykonywanie wytycznych i zalecen pokontrolnych,
e wspotpraca z innymi dziatami w zakresie prowadzonych spraw.
Wymagania:
e wyksztatcenie wyzsze administracja/zarzadzanie,
e co najmniej 5 letnie doswiadczenie w kierowaniu zespotem, mile widziane
w instytucjach kultury lub w podmiotach prowadzacych dziatalnos¢ w sferze kultury,
e petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
e umiejetnosci organizacyjne, doswiadczenie w kierowaniu zespotem,
e obstuga komputera MS Office, doktadnos¢, sumiennosé, terminowosc.
Oferujemy:

e zatrudnienie na umowe o prace,
e  prace przy ciekawych inicjatywach kulturalnych.

Dokumenty wymagane dla powyiszego stanowiska pracy:

CV (z uwzglednieniem przebiegu dotychczasowego zatrudnienia),
list motywacyjny.

Prosimy o dotgczenie podpisanej klauzuli: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich
danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji
procesu rekrutacji zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r.).



Rozpoczecie zatrudnienia od 01.03.2025r.

Osoby zainteresowane prosimy o przesyfanie aplikacji do dnia 03.01.2025 roku w
zamknietej kopercie adresowanej do Libigskiego Centrum Kultury w Libigzu ul. Gérnicza 1,
32-590 Libiaz, z dopiskiem PRACA KIEROWNIK DM osobiscie/poczta na wskazany powyzej
adres bad? poczta mailowa na adres: kadry@Ick.libiaz.pl

Informujemy, ze skontaktujemy sie wyfqcznie z wybranymi kandydatami, a nadestanych
dokumentow nie zwracamy.
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